
План

организации аттестационного процесса педагогических работников

ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК на 2012-2013 учебный год
	№

п/п
	Мероприятия
	Дата проведения
	Ответственные

	1. 
	Проведение занятий  с педагогическими работниками  по изучению действующих нормативных документов по аттестации
	Март 2012
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников


	2. 
	Ознакомление  педагогических работников аттестующихся на установление квалификационной категории с действующими нормативными документами, перечнем показателей и критериев; правилами оформления портфолио и заявлений.
	Март 2012
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	3. 
	Ознакомление педагогических работников аттестующихся на подтверждение соответствия занимаемой должности с действующими нормативными документами. Ознакомить с оформлением заявлений, требованиями к разработкам конспектов уроков для  мастеров производственного обучения и преподавателей; с критериями оценки конспекта. Ознакомить с демонстрационными версиями квалификационных испытаний, размещенными на сайте ККИДППО
	Апрель 2012
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	4. 
	Подготовка  представлений на педагогических работников, аттестующихся на подтверждение соответствия занимаемой должности.
	Май-июнь 2012
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	5. 
	Организация работы по  своевременному оформлению и подаче заявлений на аттестацию 
	Май-июнь 2012
	ЩербачеваИ.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	6. 
	Формирование  списка аттестуемых на подтверждение соответствия занимаемой должности и аттестуемых на установление квалификационных категорий.
	Май-июнь 2012
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	7. 
	Передача пакета документов на   аттестуемых в ГКУ КК ЦОКО 
	По графику
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	8. 
	Составление  индивидуальных графиков проведения аттестации на подтверждение соответствия занимаемой должности и установление квалификационной категории
	До 01.09
	ЩербачеваИ.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	9. 
	Оказание методической помощи аттестующимся  педагогическим работникам  в оформлении документации (заявления, портфолио и т.д,)
	Апрель 2012 -Июнь 2013
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	10. 
	Проведение индивидуальных консультаций с аттестующимися педагогическими работниками
	В течение всего периода аттестации
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	11. 
	Экспертиза результатов работы аттестуемого на квалификационную категорию и подтверждение соответствия занимаемой должности
	В соответ-ствии с индивидуальным графиком
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	12. 
	Извещение аттестуемых о сроках и месте аттестации (не позднее, чем за 1 месяц до её начала) на подтверждение соответствия занимаемой должности и установление квалификационной категории.
	В соответ-ствии с индивидуальным графиком
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	13. 
	Обеспечение  своевременного и правильного оформления записей в трудовых книжках  аттестованных пед.работников
	Постаттестационный период 
	Федосеенко М.Ю., специалист ОК

	14. 
	Обновление банка данных по аттестации педагогических работников
	В течение года 
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	15. 
	Оформление и обеспечение хранения аттестационных дел аттестовавшихся педагогических работников.
	В течение года
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников

	16. 
	Обновление материалов по аттестации педагогических кадров на тематических полках в методическом кабинете
	В течение года
	Щербачева И.Д. заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, ответственная за аттестацию педагогических работников


Заместитель директора ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК по НМР, 
ответственная за аттестацию педагогических работников                                                                                        И.Д. Щербачева
Утверждаю 


Директор ГБОУ НПО ПЛ «Строитель»№4 КК


_______________С.Н. Каунова


___ ________ 2012








